YTBEepKI€HO
[Tpukaszom Ne 20-IT ot 10.02.2021 rona
no MBY ropona Topxka «LICb u apxuBHOro neia»

MOJIOKEHUE
O XO3SIMCTBEHHOM OT/EJIE
MBY I'OPOJA TOPXKXKA
«(IEHTPAJIN30BAHHASI CACTEMA BUBJIMOTEYHOI'O U
APXMUBHOI'O AEJIA»

1. O0mue moJjioKeHus

1.1. XO03SMCTBEHHBIA OTHENI SBJISETCA CTPYKTYPHBIM IOJApPa3JCICHUEM
YupexxaeHus.

1.2. PaboTauku Otnenia Ha3HAYAIOTCS M OCBOOOXKIAIOTCS OT JOJDKHOCTH Ha
OCHOBAHMU PEILIEHUs JUPEKTOopa M0 NpecTaBleH o HavyansHrka oTaena.

1.3. Otxen B cBoel paboTe PYKOBOACTBYETCH:

- (heepanbHBIMU 3aKoHamMu Poccuiickon denepanuu;

- yKazaMHi ¥ pacnopspkenusimu [Ipesnnenra Poccurickon denepanuu;

- TOCTaHOBIIEHUWsAMH U pacropsbkeHusMu IIpaButenscTtBa Poccunckon
Denepanuu;

- YCTaBOM Y UpEKIECHUS;

- HACTOSIIIUM IIOJIOKEHHUEM O X03IUCTBEHHOM OTHEIIE.

1.4. B xo39iicTBEHHOM OT/1eJie JOJI2KHbI ObITh JOKYMEHTHhI H MaTepHaJIbl
o cJjeAyHIHM BOIIPOCcaM:

- TIOCTAHOBJICHMS, PACIIOPSDKCHUS, IPUKa3bl, Jpyrue pyKoBOAAIIHE U
HOPMaTHUBHBIE JTOKYMEHTEI BBILLIECTOSIIIAX OPraHOB, Kacarolyecs
aJIMUHUCTPATHBHO-X03SIICTBEHHOTO 00CITy)KHBaHHS,

- CTPYKTypa YUpPEXKACHUSA NIEPCIEKTUBEI €I0 PA3BUTUS;

- IOPSIJIOK BeJIeHUS Ta0EIBHOTO YUETa;

- CpeICTBA CBSI3U, BEIYHUCIIUTEIILHOU H OpraHu3allMOHHON TEXHUKHU,

- IOPSIZIOK U CPOKHU COCTaBJIIEHUS OTYETHOCTH;

- CpeJICTBa MEXaHU3alMi PYYHOI0 TPy Aa;

- IOPAIOK NMpHOOpeTeHus: 060py10BaHKs, MeOEIH, HHBEHTAPsI, KaHLISIIAPCKUX
MpUHAJISKHOCTEH U OQOPMIIEHHS pacyeTOB 3a YCIyI'M; OCHOBBI 3KOHOMHKH,
OpraHu3alyy TpyJa, IPOU3BOJICTBA U YIIPABICHHUS;

- eJIMHAas TOCYJapCTBEHHAs CUCTEMA JICTIONIPOU3BOACTBA;

- MeTob! 3(D(hEKTUBHOrO NMPUMEHEHHUS OPITEXHMKM U APYTUX TEXHHUICCKHUX
CPEJICTB YIIPABJIEHYECKOTO TPY A4,

- IIpaBUJIa BHYTPEHHErO TPYAOBOI'O PACTIOPSAKA;

- IIpaBUJIa U HOPMBI OXpaHbI TPy Ia.




2. CTpykTypa oTaea

2.1. CTpyKTypy ¥ 1ITAaTHl OTAENA YTBEPXKJIAeT lIHpCK'I“Op YupexaeHus.

2.2. PyKOBOACTBO XO3SIICTBEHHBIM OTIEJIOM ocyliecTBigseT HauvanpHUK
OTIena.

2.3. B cocTaB oTnena BXOasT:
- HavanpHUK oTnemna
- YOOpHIUKH

3. OcHoBHBIE 3a1a4H O0THEJIA

3.1. Xo3sicTBeHHOE 00CTy)XKUBaHUE VUpeKIeHHUS.

3.2. Pa3paboTKa IJIaHOB TEKYIIUX U KAITUTAIbHbIX PEMOHTOB Y UpeKIeHHUSI.

3.3. KOHTpOIb 3a BBIIIOTHEHHEM Ka4eCcTBA PEMOHTHEIX paldoT.

3.4. KoHTponb 3a paluoHaIbHBIM pacXol0BaHUEM MaTepHUajiOoB U CPEJCTB,
BBIZICIISIEMBIX TSI XO35IMCTBEHHEBIX IIEJIEiA.

4. DyHKIHH OT/eJI1a

B cooTBeTcTBUH ¢ BO31I0KEHHBIMH Ha HEro 3a1auyaMM XO3SCTBEHHBI OTJIe]I
OCYIIECTBIISAET CIIEAYIOUTHE (DYHKLUU:

4.1. Xo3sliCTBEHHOe O0OCIyXKMBaHHE W HAIEKAIIEe COCTOSHHE B
COOTBCTCTBUM C IIpaBUIaMHd M HOpPMaMmH IIPOM3BOJACTBEHHOW CaHHTapHUH U
MPOTHBOIIOXKAPHOU 3all[UTHl 3aHWH U [OMEILEHUH, B KOTOPBIX pPaCIIOJIOXEHBI
TOJpas/AeIeHHs Y UPEIKAEHHs, a TAK)Ke KOHTPOJIb 32 HCIIPABHOCTHIO 000pyIOBaHUsA
(OCBEIIECHNUS, CHCTEM OTOILICHUS, BEHTHIIALUA U ap.).

4.2. Pa3paboTKy IUIaHOB TEKYIIMX W KaIlWTAIbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX
(GOHIOB (31aHMH, CHCTEM BOJOCHAOKEHHS, BO3yXOIIPOBOJAOB U JIPyrUX
COOPYKEHHUH ), COCTABIIEHHE CMET X035 CTBEHHBIX PACcXOJI0B.

4.3. OpraHusalnuio IpoOBeNEHHsS PEMOHTA ITOMEIEHHIA, OCYILIECTBIICHUE
KOHTPOJIS 32 KAY€CTBOM BBIITOJIHEHUSI PEMOHTHEIX PaboT.

4.4. Obecrieyenne moapaseneHuil IPeANPUITUSI MeOEbIO, X03SHCTBEHHBIM
WHBCHTApEM, CpEICTBAMH MEXaHU3aLlUU HHXXEHEPHOI'O U YIPABIEHYECKOr0 TPYIa,
HaOJIOJIEHHE 32 X COXPAHHOCTHIO M IIPOBEIEHHEM CBOE€BPEMEHHOI'O PEMOHTA.

4.5. OdopmiieHne HEOOXOAMMBIX TOKYMEHTOB JUIS 3aK/TIOYECHHS JIOTOBOPOB
Ha OKasaHWE€ YCIyT, IOJyYeHHEe W XpaHEHHE KaHLEJSIPCKHX NPHHAIJIEKHOCTEN,
HEOOXOIMMBIX XO3SHCTBEHHBIX MAaTepUAJIOB, 000py/ZIOBaHMSIT W HMHBEHTaps,
obecrieyeHHe MMM CTPYKTYPHBIX MOApA3JeleHHi, a TakkKe BeleHue yyera HuX
pacxoq0BaHMs U COCTaBIICHUE YCTAHOBJIEHHOM OTYETHOCTH.

4.6. KonTpons 3a palnuoHaJbHBIM PacXOJI0BAHHEM MaTepHaIOB U CPEJICTB,
BBIZICJISIEMBIX JJIsI XO3MCTBEHHEIX 1IEJICH.

4.7. Opranusanyio npuema, perdcTpalid U HeOoOXOIUMOro 00CITy)KHUBaHHUS
JIeNIeTallii U JIUL, TPUOBIBIIUX B CIIy)KeOHbIE KOMaHIUPOBKH.

4.8. Opranusanuio paboT mo 6J1aroycTpoHCTBY, O3€JEHEHUIO W yoopke
TEpPUTOPHH, MPA3THUYHOMY XYJIOXKECTBEHHOMY OMOpMIIeHHIO (acaloB 31aHMIA,
IPOXOHEIX.

4.9. XO034HCTBEHHOE  00CIyXHBaHHE [IPOBOAMMBIX  COBEIaHUH,
KOH()EPEHIMH, CEMUHAPOB U APYTHUX MEPOIPHSTHIA.

4.10.  OpraHuzaluio BBINONHEHHS I[IPOTHBONOKAPHBIX MEPONPUATAN U
COZICPXKaHWE B UCIIPABHOM COCTOSIHHH I10KapHOTO UHBEHTApHI.



4.11. OcyuiecTBIeHHE METOAUYECKOIO PYKOBOJICTBA AEATEIBHOCTBIO APYTHX
CTPYKTYPHBIX NOJpa3IeJIEHUH 110 BOIIPOCaM OTea. |

4.12. OcymecTBieHHe B paMKax CBOEH  KOMIIETEHUHMH  BEJACHHUS
1eI0NPOU3BOJCTBA, (POPMHUPOBAHKE M OTIPaBIICHUE/ IOy YeHHE KOPPECIIOHICHIIMH
| Ipyroi uHGOpMaLMU 110 3JIEKTPOHHEIM KaHallaM CBSI3H.

4.13. OcyuiecTBIeHHe OpraHW3alMd BeJAeHHS HOPMATHBHO-CIPABOYHOU
WHGOPMAIIMH, OTHOCSIIENCS K PYHKLIUAIM OTea.

4.14. ObecrnieyeHue B IpefeNax CBOEH KOMIETEHIMM 3allUTHI CBEICHU,
COCTABISIONIMX TOCYJIAapCTBEHHYIO TalHYy, U HHBIX CBEICHHH OI'PAaHUYEHHOTO

PacIpoOCTPaAHEHUS.
4.15. OcyliecTBIeHHE B COOTBETCTBUM C 3aKOHOIATENLCTBOM Poccuickou

Denepanuu pabOTHl MO KOMIUIEKTOBAaHHUIO, XpPaHEHHIO, Y4eTy U HCIIOJIE30BAHMIO
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa30BaBIINXC B X0JIe€ JeATEIIbHOCTH OT/E]Ia

S. IlpaBa

XO03AACTBEHHBIN OTHAEN IJIS PELICHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3ajaady UMeEeT
IpaBo:

5.1. 3ampammBaTh B  YCTAaHOBJIEHHOM IIOpSiIK€ OT  CTPYKTYPHBIX
noapasjeieHuii  YupexaeHus UHPopMalMIO (MarepHaliel) 10 BOIIpOCaM,
BXOISIIIUM B KOMIIETEHIIHUIO OTEA.

5.2. Co3maBaTh DSKCIEpTHble W paboyue TIpyHmel II0  BOIpocaMm

X034HCTBEHHOI0 O0CITYKUBaHUSA Y UPEXKICHHUS.

5.3. IIpoBoAUTH B Ipelesax CBOEH KOMIIETEHIIMH B yCTAaHOBJICHHOM ITOPSJIKE
[IepEroBOPEI CO CTOPOHHUMU OpraHU3alMsAMU, IOAMKMCHIBATH JOTOBOPBEI.

5.4. Vlcnonp30BaTh CpeICTBA, BEIAEIsAEMbIE HA (DUHAHCHUPOBAHKME OTAENA IS
3aKyNKA HEOOXOMUMBIX  XO3SMCTBEHHBIX MaTepHalioB, O0OpyHOBaHUS U

WHBEHTAapH.
5.5. BHoOcHTH HpeUIOKeHUsS [0 BOIpPOCaM, BXOISIIMM B KOMIIETECHIHIO
OTIea.

6. BzaumojeiicTBHE CO CTPYKTYPHBIMH NOAPA3AeJIEHHSIMH  Y4YpeKIeHH S

6.1. B mporecce Mpou3BOICTBEHHOH JEATENIEHOCTH Y YPExkICHUS OTACI
B3aMMOJIEHCTBYET CO CIEAYIOIIMMU CTPYKTYPHBIMHU NOAPA3ACIICHUAMMU:

- OTZel] LeHTpalibHas ropojckas 6udauoreka um B.®. Kamkosow,

- otxen nerckas omomuoreka Nel,

- otTzen ropojckas 6ubimorexa uM. M.1 opekoro,

- otTzaen aeTckas ombauorexka Nel

- otaen I opoJicKoM apXuB

7. OTBETCTBEHHOCTD

7.1. Bcro IOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KayeCTBO M CBOCBPEMCHHOCTH
SLIMOTHSHHS BO3JI0KEHHBIX HACTOSIIHMM IT0JIOKEHUEM O XO3SMCTBEHHOM OTHAECIHE
=2 oTaen 3ana4d ¥ GyHKUM HeceT HaganbHUK OTAEA.

72. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH JpPYrMX paOOTHUKOB YyCTaHABIIMBACTCS

JOTEHOCTHBIMH HHCTPYKIIHAMM.




7.3. HagansHHK OT/e/1a HECET NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
cooTBeTCTBHE 0OPMIISEMBIX UMM JJOKYMEHTOB U ONlEpaLlii ¢ KOPPECIIOHIEHIHEN
3axoHOAaTeabCTBY Poccuiickon denepanum.

8. KpuTepuu ouleHKH 1eATeJIbHOCTH O0TA€/1a
8.1. CBoeBpeMeHHOE M KaUYeCTBEHHOE BBIIIOJHEHUE IIOCTABJICHHBIX LEJICH U

3a/1ay.
8.2. KagyecTBeHHOE BBHINIOJHEHHE DYHKIIMOHAIBHBIX 00s3aHHOCTEH.
8.3 DBesasapuitHOCTF DYHKIHMOHHpOBaHMS 31aHUs. COONMIOJEHHE CaHUTApHO-
IMHISMHOJIOIHYECKOr0 H MPOTHBOIOKAPHOIO peXUMa B YUPEXKICHHUH. |
8.4 CBoeBpeMeHHas NOANOTOBKA YYPEXICHUS K OCEHHEE - 3MMHEMY CE30HY.




- IIpomHypoBaHo, nwom%zotowm%o
M CKpEIUIEHO NEYJTHIO

( Lentioe/tl ) JIMCTOB

( 4MCII0 MPOIUCHIO)




